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Roma, 16 settembre 2024                                                                    

Circolare n.  16                                                                                                                   

                                                                                                 Al Personale ATA 

Al Personale Docente 

Oggetto: Comunicazione assenze 

Il Personale ATA è tenuto a comunicare il giorno di assenza entro le ore 7.30, inviando 
una mail all’ indirizzo rmtn02000c@istruzione.it  

Il Personale Docente è tenuto a comunicare il giorno di assenza entro le ore 7.30, 
inviando una mail a tutti e due i seguenti indirizzi:  

1) rmtn02000c@istruzione.it 
2) vicepresidenza.bottardi@gmail.com 

Per le assenze programmate (es. visita specialistica, partecipazione a concorsi e/o 
eventi, a puro titolo esemplificativo), il Personale interessato è tenuto a comunicare, 
ove possibile e auspicabilmente con congruo anticipo al fine di una più efficace ed 
efficiente organizzazione del servizio, nelle seguenti modalità:  

Personale ATA: mail a rmtn02000c@istruzione.it 

Personale Docente: mail a  

1) rmtn02000c@istruzione.it 
2) vicepresidenza.bottardi@gmail.com 

Si ringrazia pe la collaborazione. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Giovanni Valerio d’Elia 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti dell’art. 3 comma 2 D. L.gs n.39/1993                                                                                     
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